Na temelju Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (»Narodne
novine« br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.-procisceni
tekst, 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22. i 156/23.) i ¢lanka 64. Statuta
Elektrotehnicke $kole-Split, Skolski odbor na sjednici odr7anoj dana 26. svibnja 2025. godine,
donosi

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA, NASTAVNICKOG VIJECA,
RAZREDNIH VIJECA, VIJECA RODITEUA | VIJECA UCENIKA

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora, Nastavnickog vije¢a, razrednih vijeca, Vijec¢a roditelja i
Vijeca u€enika (u daljnjem tekstu: Poslovnik) u Elektrotehnitkoj $koli-Split (u daljnjem tekstu:
Skola) ureduje se polozaj, prava i obveze &lanova Skolskih tijela, nacin pripremanja i sazivanja
sjednica, natin rada i odrzavanje reda na sjednicama, odluivanje na sjednicama, vodenje
zapisnika i druga pitanja vazna za rad Skolskih tijela.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno zna&enje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, jednako se odnose na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na &lanove Skolskog tijela te na druge osobe koje su
prisutne na sjednicama.

O pravilnoj primjeni odredaba Poslovnika Skolskih tijela brinu se Predsjednik Skolskog tijela
odnosno Predsjednik sjednice (u daljnjem tekstu: Predsjednik).

Clanak 4.

Clan Skolskog tijela ima prava i obveze:

- prisustvovati sjednicama Skolskog tijela i sudjelovati u njegovu radu,

- postavljati pitanja Predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu sjednice,

- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlu¢uje na sjednicama,

- sudjelovati u radu radnih tijela,

- zastupati stajalista tijela kojega predstavlja.

- PravaiduZnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka su osobna i €lan ih ne moZe prenijeti na drugu
osobu.

Clanak 5.

Clan Skolskog tijela duzan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skoli koje
dozna u obavljanju duznosti ¢lana.



€lanak 6.

Skolsko tijelo radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog tijela odrzavaju se prema potrebi i u sjediétu $kole.

Clanak 7.

Sjednicu saziva Predsjednik.

Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan Skolskog tijela.

Predsjednik je obvezan Zurno, a najkasnije u roku od 3 radna dana, sazvati sjednicu ukoliko je
istu nuzno odrZati zbog ispunjenja zakonskih obveza ili ukoliko to zatrazi najmanje 1/3 ¢lanova
Skolskog tijela, Ravnatelj, Osnivac ili kada je nadleznom upravnom tijelu Zupanije predlozeno
raspustanje Skolskog tijela.

Ukoliko Predsjednik ne sazove sjednicu u roku utvrdenom stavkom 3. ovoga ¢lanka, tada je
istu slijedeceg radnog dana ovlasten sazvati zamjenik Predsjednika ili najstariji ¢lan Skolskog
tijela, a ukoliko to oni ne u¢ine u navedenom roku tada je sjednicu ovlasten sazvati Ravnatelj
Skole (u daljnjem tekstu: Ravnatelj).

Clanak 8.

Uz ¢lanove Skolskog tijela na sjednicama mogu biti prisutne i druge osobe koje su pozvane na
sjednicu u vezi pojedine to¢ke dnevnog reda.
Kada se na sjednici Skolskog tijela raspravlja i odlu¢uje o predmetima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, na sjednicama ne mogu
prisustvovati osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 9.

Sjednice priprema Predsjednik Skolskog tijela.

U pripremi sjednica Predsjedniku pomaZze Ravnatelj ili po ovlastenju Ravnatelja druge osobe
koje obavljaju poslove u svezi s predmetima za raspravu na sjednici.

Sjednice trebaju biti pripremljene tako da se rad na sjednici odvija u¢inkovito i ekonomi¢no.

Clanak 10.

Dnevni red sjednice utvrduje Predsjednik Skolskog tijela.

Kod utvrdivanja dnevnog reda Predsjednik je duZan voditi raéuna:

- dase udnevnired uvrste predmeti o kojima je Skolsko tijelo ovlasteno raspravljati i

- odludivati,

- dadnevnired ne bude sastavljen od previée to¢aka osim kada je to nuzno,

- da predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlu&ivati na sjednici, budu obradeni i
obrazloZeni tako

- da se Clanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odlucivati na istoj
sjednici.

Clanak 11.
Poziv za sjednicu Skolskog tijela dostavlja se:

- Clanovima Skolskog tijela,
- Ravnatelju,



- osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Pozivi za sjednicu dostavljaju se u pisanom ili elektroni¢kom obliku s prijedlogom dnevnog
reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije odrZzavanja sjednice.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog tijela moze se sazvati
i odrZati telefonskim putem ili elektronickim putem.

U sluaju odrzavanja elektronicke sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se pocetak i zavrietak elektronicke
sjednice, a u tom se vremenu ¢lanovi Skolskog tijela otituju elektronickim putem.

Nakon zavrSetka elektroni¢ke sjednice sastavlja se zapisnik u Cijem su privitku sva pristigla
ocCitovanja.

Clanak 12.

Pismeni poziv za sjednicu obvezno sadrii:
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,
- prijedlog dnevnog reda,

- potpis Predsjednika.

Clanak 13.

Sjednici Skolskog tijela predsjedava Predsjednik Skolskog tijela, a u slugaju njegove
sprijeCenosti zamjenik Predsjednika.

Ako je i zamjenik Predsjednika Skolskog odbora sprijeen voditi sjednicu, sjednicu ¢e voditi
Ravnatel;.

Ako je i on odsutan, sjednica ¢e se odgoditi.

Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka sjednica ¢e se odrzati ukoliko je njeno odrZavanje nuzno
zbog ispunjenja zakonskih obveza, a sjednici u tom slu¢aju predsjedava najstariji prisutni &lan
Skolskog tijela.

Clanak 14.

Prije poCetka sjednice Predsjednik provjerava prisutnost ¢lanova Skolskog tijela na sjednici te
utvrduje postoji li kvorum za pravovaljani rad.

Ako je na sjednici prisutna potrebna vecdina &lanova Skolskog tijela odnosno ako postoji
kvorum za pravovaljani rad, Predsjednik zapo¢inje sjednicu.

Clanak 15.

Sjednica zapocinje tako da Predsjednik predlaZe dnevni red.

O prijedlogu iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢lanovi Skolskog tijela glasuju javno i nakon usvajanja
Predsjednik proglasava utvrdeni dnevni red.

Kada se dnevni red utvrdi, tijekom sjednice se viée ne moze mijenjati.

Clanak 16.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o to¢kama dnevnog reda redoslijedom
koji je utvrden u dnevnom redu.



Clanak 17.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili,
osim ako je to potrebno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme
njegova izlaganja.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnhom
redu, govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje3avanje predmeta o kojima se raspravlja.
Kada se nakon zaklju€ene rasprave o pojedina¢noj tocki dnevnog reda donosi odluka, pristupa
se glasovanju.

Op¢i akti se donose u predlozenom obliku, a na sjednici Skolskog tijela mogude je samo
izmijeniti pojedine odredbe.

Clanak 18.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo clanovi Skolskog tijela.

Ostali prisutni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
Predsjednika, ali bez prava odlucivanja.

Skolsko tijelo odlucuje veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova, osim ako je Statutom
drugatije odredeno za pojedino Skolsko tijelo.

Skolsko tijelo odluuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili Statutom odnosno
prethodnom odlukom Skolskog tijela odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

Clanak 19.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju za ili protiv prijedloga.

Ukoliko je glasovanje tajno, €lanovi glasuju na nacin da na glasackom listicu zaokruze redni
broj ispred osobe ili prijedloga za koji glasuju.

Rezultate glasovanja utvrduje Predsjednik sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja Predsjednik sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili nije.

Clanak 20.

Nakon %to su sve predvidene tocke dnevnog reda raspravijene i o njima je odluceno,
Predsjednik zakljucuje sjednicu.

Clanak 21.

O radu i tijeku sjednice Skolskog tijela vodi se zapisnik.

Zapisnik se vodi pisano, ali se moZe i snimati tonski, uz prethodnu odluku Skolskog tijela.
Zapisnik vodi radnik Skole kojemu je to radna obveza, osoba koju kod pripremanja sjednice
odredi Predsjednik ili ¢lan Skolskog tijela kojega na samoj sjednici odredi Predsjednik.

Clanak 22.

Zapisnik ima obiljeje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog tijela.
Zapisnik sadrzi:



1. redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

2. imenai prezimena prisutnih i imena ostalih osoba prisutnih na sjednici,

3. potvrdu da je na sjednici prisutan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odludivanje,

4. predloZeni i usvojeni dnevni red,

5. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja,

6. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno to¢kama dnevnog reda,

7. izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on zatraZi da se to unese u zapisnik,

8. vrijeme zavrsetka ili prekida sjednice,

9. priloge koji su sastavni dio zapisnika,

10. potpis Predsjednika sjednice i zapisnicara.

Clanak 23.

Na sjednici Skolskog tijela, u pravilu pod prvom tockom dnevnog reda, raspravlja se o
zapisniku s prethodne sjednice na nacin da Predsjednik u otvorenoj raspravi poziva ¢lanove
Skolskog tijela da iznesu svoje primjedbe ili dopune na zapisnik s prethodne sjednice.
Utvrdene primjedbe ili dopune u zapisniku se unose te se nakon toga glasuje o potvrdivanju
- verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice.

Odluke, rjeSenja i zakljucci su dio zapisnika.

Clanak 24.

Tekst opéeg ili pojedinaénog akta koji je na sjednici donijelo Skolsko tijelo, potpisuje
Predsjednik sjednice te Ravnatel;.

Clanak 25.

Svakom radniku ili u¢eniku odnosno roditelju/zakonskom zastupniku koji je prema zakonu
pokrenuo postupak zastite svojih prava, Ravnatelj moZe na njegov zahtjev omoguditi uvid u
dio zapisnika sa sjednice koji se odnosi na zastitu tih prava.

Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim, upravnim i stru¢nim tijelima
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev.

Prilikom uvida u zapisnik odnosno dostave podataka iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka, Skola je u
obvezi postivati propise koji se odnose na zastitu osobnih podataka i prava na pristup
informacijama.

Zapisnici Skolskog tijela se urudzbiraju i €uvaju u skladu s propisima koji se odnose na zastitu
registraturnog i arhivskog gradiva.

Clanak 26.

Sjednica se prekida kada se brojnazocnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za odrzavanje
sjednice, kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave i u drugim
opravdanim sluéajevima.

Sjednica ¢e se odgoditi kada nastupe okolnosti koje onemogucuju odrzavanje sjednice u
zakazano vrijeme.

Clanak 27.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, Predsjednik izvje$¢uje élanove Skolskog tijela o novo



vremenu odrzavanja sjednice u skladu s odredbama ovoga Poslovnika.
Clanak 28.

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuéi nadin primjenjivat ¢e se i na druga radna tijela
Skole osnovana sukladno odredbama Statuta.

Clanak 29.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Skolskog odbora,

Nastavnickog vijeca, razrednih vijeca, Vijeca roditelja i Vije¢a u€enika od 19. lipnja 2020.
godine, KLASA: 003-05/20-01/05, URBROJ: 2181-26-20-01-01.

KLASA: 011-03/25-02/2
URBROJ: 2181-334-25-01-1
Split, 26. svibnja 2025.

PREDSJEDNIK §KOLSKOG ODBORA:

Iv(/lplowc dipl. ing.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 26. svibnja 2025. godine.

RAVNATEL:

A

% * Sanio Beci¢, dipl. ing.
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