
Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (>Narodne
novine< br.87/08.,86/09.,92/LO.,L05/LO.,9OlLL.,5/L2.,L6/12.,86/L2.,t26/I2.-prodiSieni
tekst, 941L3., 1"52/1.4., 7lL7 ., 68/18., 98119., 64/20., 1,51,/22. i 156/23.) i dlanka 64. Statuta
Elektrotehnidke Skole-Split, Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 26. svibnja 2025. godine,
donosi

POSLOVNIK

O RADU STOLSTOE ODBORA, NASTAVNIETOE VlJECA,
RAZREDNIH VIJECA, VTJECA RODITEUA IVIJECA UEENIKA

elanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora, Nastavnidkog vijeia, razrednih vijeia, Vijeia roditelja i

Vijeia udenika (u daljnjem tekstu: Poslovnik) u Elektrotehnidkoj Skoli-Split (u daljnjem tekstu:
St<ota) ureduje se poloZaj, prava i obveze ilanova Skolskih tijela, nadin pripremanja i sazivanja
sjednica, nadin rada i odrZavanje reda na sjednicama, odludivanje na sjednicama, vodenje
zapisnika i druga pitanja vaZna za rad Skolskih tijela.

dlanak 2.

lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li
kori5teni u muSkom ili Zenskom rodu, jednako se odnose na muSki i Zenski rod.

dlanak 3.

Odredbe Poslovnika primjenjuju se na dlanove Skolskog tijela te na druge osobe koje su
prisutne na sjednicama.
O pravilnoj primjeni odredaba Poslovnika Skolskih tijela brinu se Predsjednik Skolskog tijela
odnosno Predsjednik sjednice (u daljnjem tekstu: Predsjednik).

dlanak 4.

elan Skolskog tijela ima prava i obveze:
- prisustvovati sjednicama Skolskog tijela i sudjelovati u njegovu radu,
- postavljati pitanja Predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu sjednice,
- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama,
- sudjelovati u radu radnih tijela,
- zastupati stajali5ta tijela kojega predstavlja.
- Prava i duZnosti iz stavka L. ovoga dlanka su osobna i dlan ih ne moZe prenijeti na drugu

osobu.

elanak 5.

elan Skolskog tijela duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skoli kole
dozna u obavljanju duZnosti dlana.



tlanak 6.

Skolsko tijelo radi na sjednicama.
sjednice Skolskog tijela odrzavaju se prema potrebi i u sjediitu Skole.

elanak 7.

Sjednicu saziva Predsjednik.
Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki dran Skorskog tijela.
Predsjednik je obvezan iurno, a najkasnije u roku od 3 radna dana, sazvatisjednicu ukoliko je
istu nuZno odrZati zbog ispunjenja zakonskih obveza ili ukoliko to zatraZi najmanje U3 dlanova
Skolskog tijela, Ravnatelj, Osnivad ili kada je nadleZnom upravnom tijelu Zupanije predloieno
raspu5tanje 5kolskog tijela.
Ukoliko Predsjednik ne sazove sjednicu u roku utvrdenom stavkom 3. ovoga dlanka, tada je
istu slijededeg radnog dana ovlaSten sazvati zamjenik Predsjednika ili najstariji dlan Skolskog
tijela, a ukoliko to oni ne udine u navedenom roku tada je sjednicu ovlaSten sazvati Ravnatelj
Skole 1u daljnjem tekstu: Ravnatelj).

dlanak 8.

Uz dlanove Skolskog tijela na sjednicama mogu biti prisutne i druge osobe koje su pozvane na
sjednicu u vezi pojedine todke dnevnog reda.
Kada se na sjednici Skolskog tijela raspravlja i odluduje o predmetima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opiem aktu skole, na sjednicama ne mogu
prisustvovati osobe iz stavka L. ovoga dlanka.

etanak 9.

Sjed n ice priprema Predsjed n ik Skolskog tijela.
U pripremi sjednica Predsjedniku pomaZe Ravnatelj ili po ovlaStenju Ravnatelja druge osobe
koje obavljaju poslove u svezi s predmetima za raspravu na sjednici.
Sjednice trebaju biti pripremljene tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomidno.

elanak 10.

Dnevni red sjednice utvrduje predsjednik Skolskog tijela.
Kod utvrdivanja dnevnog reda predsjednik je duzan voditi raduna:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skolsko tijelo ovlaiteno raspravljati i

- odludivati,
- da dnevni red ne bude sastavljen od previie todaka osim kada je to nuino,
- da predmeti o kojima 6e se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni i

obrazloZenitako
- da se dlanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odludivati na istoj

sjednici.

elanak 11.

Poziv za sjednicu Skolskog tijela dostavlja se:
- dlanovima Skolskog tijela,
- Ravnatelju,



- osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Pozivi za sjednicu dostavljaju se u pisanom ili elektronidkom obliku s prijedlogom dnevnog
reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.
U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog tijela moZe se sazvati
i odriatitelefonskim putem ili elektroniikim putem.
U sludaju odriavanja elektronidke sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
dlanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se podetak izavrSetak elektronidke
sjednice, a u tom se vremenu dlanovi Skolskog tijela odituju elektronidkim putem.
Nakon zavrSetka elektroniike sjednice sastavlja se zapisnik u dijem su privitku sva pristigla
oiitovanja.

dlanak 12.

Pismeni poziv za sjednicu obvezno sadrZi:
- mjesto ivrijeme odrZavanja sjednice,
- prijedlog dnevnog reda,
- potpis Predsjednika.

elanak 1g.

Sjednici 5kolskog tijela predsjedava Predsjednik 5kolskog tijela, a u sludaju njegove
sprijedenosti zamjenik Predsjednika.
Ako je i zamjenik Predsjednika Skolskog odbora sprijeden voditi sjednicu, sjednicu ie voditi
Ravnatelj.
Ako je i on odsutan, sjednica ie se odgoditi.
lznimno od stavka 3. ovog dlanka sjednica 6e se odrZati ukoliko je njeno odriavanje nuZno
zbog ispunjenja zakonskih obveza, a sjednici u tom sludaju predsjedava najstariji prisutniilan
5kolskog tijela.

elanak 14.

Prije podetka sjednice Predsjednik provjerava prisutnost ilanova Skolskog tijela na sjednici te
utvrduje postoji li kvorum za pravovaljani rad.
Ako je na sjednici prisutna potrebna vedina dlanova Skolskog tijela odnosno ako postoji
kvorum za pravovaljani rad, Predsjednik zapodinje sjednicu.

elanak 15.

Sjednica zapoiinje tako da Predsjednik predlaie dnevni red.
o prijedlogu iz stavka 1. ovoga dlanka dlanovi Skolskog tijela glasuju javno i nakon usvajanja
Predsjednik proglaSava utvrdeni dnevni red.
Kada se dnevni red utvrdi, tijekom sjednice se viie ne moze mijenjati.

elanak 16.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o todkama dnevnog reda redoslijedom
koji je utvrden u dnevnom redu.



elanak 12.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.

Predsjedavatelj daje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili,

osim ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta.

Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme

njegova izlaganja.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom

redu, govoriti kratko ijasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje predmeta o kojima se raspravlja.

Kada se nakon zakljudene rasprave o pojedinadnojtodkidnevnog reda donosiodluka, pristupa

se glasovanju.

Opii akti se donose u predloienom obliku, a na sjednici Skolskog tijela mogu6e je samo

izmijeniti pojedine odredbe.

elanak 18.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog tijela.

Ostali prisutni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

Predsjednika, ali bez prava odludivanja.

Skolsko tijelo odluiuje veiinom glasova ukupnog broja 6lanova, osim ako je Statutom

drugadije odredeno za pojedino Skolsko tijelo.
Skolsko tijelo odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili Statutom odnosno

prethodnom odlukom Skolskog tijela odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno'

elanak 19.

elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju za ili protiv prijedloga.

Ukoliko je glasovanje tajno, dlanovi glasuju na nadin da na glasadkom listi6u zaokruZe redni

broj ispred osobe ili prijedloga za koji glasuju.

Rezu ltate glasova nja utvrduje Predsjed n i k sjed n ice'

Na temelju rezultata glasovanja Predsjednik sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog

usvojen ili nije.

dlanak 20.

Nakon lto su sve predvidene todke dnevnog reda raspravljene i o njima je odludeno,

Predsjednik zakljuduje sjed nicu.

dlanak 21.

O radu i tijeku sjednice Skolskog tijela vodi se zapisnik.

Zapisnik se vodi pisano, ali se moZe i snimati tonski, uz prethodnu odluku Skolskog tijela.

Zapisnik vodi radnik Skole ko.lemu je to radna obveza, osoba koju kod pripremanja sjednice

odredi predsjednik ili dlan Skolskog tijela kojega na samoj sjednici odredi Predsjednik.

elanak 22.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog tijela.

Zapisnik sadrZi:



1. redni broj, mjesto ivrijeme odrZavanja sjednice,
2. imena i prezimena prisutnih i imena ostalih osoba prisutnih na sjednici,
3. potvrdu da je na sjednici prisutan potreban broj dlanova za pravovaljano odludivanje,
4. predloZeni i usvojeni dnevni red,
5. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su

sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja,

6. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno todkama dnevnog reda,
7. izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana, ako on zatraii da se to unese u zapisnik,
8. vrijeme zavr5etka ili prekida sjednice,
9. priloge koji su sastavni dio zapisnika,
10. potpis Predsjednika sjednice i zapisnidara.

elanak 23.

Na sjednici Skolskog tijela, u pravilu pod prvom todkom dnevnog reda, raspravlja se o
zapisniku s prethodne sjednice na nadin da Predsjednik u otvorenoj raspravi poziva ilanove
Skolskog tijela da iznesu svoje primjedbe ili dopune na zapisnik s prethodne sjednice.
Utvrdene primjedbe ili dopune u zapisniku se unose te se nakon toga glasuje o potvrdivanju
- verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice.
Odluke, rjeSenja i zakljudci su dio zapisnika.

dlanak 2+.

Tekst opieg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donijelo 5kolsko tijelo, potpisuje
Predsjednik sjednice te Ravnatelj.

elanak 25.

Svakom radniku ili udeniku odnosno roditelju/zakonskom zastupniku koji je prema zakonu
pokrenuo postupak zaStite svojih prava, Ravnatelj moZe na njegov zahtjev omoguiiti uvid u

dio zapisnika sa sjednice kojise odnosi na zaititu tih prava.

lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim, upravnim i strutnim tijelima
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev.
Prilikom uvida u zapisnik odnosno dostave podataka iz stavka 1. i 2. ovoga dlanka, Skola je u
obvezi po5tivati propise koji se odnose na zaititu osobnih podataka i prava na pristup
informacijama.
Zapisnici Skolskog tijela se urudZbiraju i duvaju u skladu s propisima koji se odnose na zaititu
registraturnog i arhivskog gradiva.

elanak 26.

Sjednica se prekida kada se broj nazodnih ilanova smanji ispod broja potrebnog za odrZavanje
sjednice, kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave i u drugim
opravdan im sludajevima.

Sjednica ie se odgoditi kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju odrZavanje sjednice u

zakazano vrijeme.

elanak 27.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, Predsjednik izvjeiiuje dlanove Skolskog tijela o novo



vremenu odrZavanja sjednice u skladu s odredbama ovoga poslovnika.

elanak 28.

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuii nadin primjenjivat ie se i na druga radna tijela
Skole osnovana sukladno odredbama Statuta.

tlanak 29.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

elanak 30.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaiiti Poslovnik o radu Skolskog odbora,
Nastavniikog vije6a, razrednih vijeia, Vijeia roditelja i Vijeia udenika od 19. lipnja 2020.
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Split, 26. svibnja 2025.

PREDSJEDNIK SKOLS
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi 5kole dana 26. svibnja 2025. godine.
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