E-DNEVNIK EDUKACIJA
ZA NASTAVNIKE | STRUCNO OSOBLIJE

e-Dnevnik administrator Split, 26.-28. svibnja 2015.



E - DNEVNIK

» Web aplikacija za vodenje razredne knjige

» CARNet - sve funkcionalnosti postojeée razredne knjige, + izrada
izvjeStaja (o ocjenama, izostancima,...), obavjestavanja roditelja o
izostancima djece putem e-maila. Kraj sk. god. obvezan ispis imenika!

» Portal - pregled ocjena, biljeski, izostanaka,
lektira te raspored pisanih zadaca

» Povezan s e-Maticom (podaci o u¢enicima, predmeti / podaci o
ocjenama i izostancima)

» Pristup — ravnatelj, pedagoginja, nastavnici imaju pristup samo
podacima vezanim uz svoj predmet, razrednici imaju pristup svim
podacima o ucCeniku svoga razreda.


http://www.e-dnevnik.skole.hr/
http://www.carnet.hr/e-dnevnik/ucenici

€,

E - DNEVNIK

» Sigurnost - autorizira se tokenom —
, postoji zapis o autoru i

vremenu svakog unosa. Svi su podaci pohranjeni na posluzitelju u CARNetu
te postoji sigurnosna kopija na posluzitelju koji se nalazi na drugoj lokaciji
tako da ne postoji mogucénost nestanka podataka.

» Upute, letak
» CARNet online tecaj

» Testna aplikacija


http://www.carnet.hr/e-dnevnik
https://loomen.carnet.hr/course/view.php?id=2980
https://e-dnevnik-test.skole.hr/ 

€,

PRIJAVA

» Testna aplikacija (Najavljujemo da ¢e periodi
kada se unosi u testnom sustavu nece brisati biti sljededi:

» Pod korisnicko ime unesite svoj AAI@Edu.hr identitet
(Ako radite u vise skola, dovoljno je da upisete korisnicko ime Skole u kojoj

ste originalno dobili AAI@Edu.hr identitet.)

Lozinka - Cetveroznamenkasti PIN + jednokratna lozinka koju generira token


https://e-dnevnik-test.skole.hr/ 

AAIEdu.Hr

Prijavi se /

Korisniko ime: ivan.horvat@skole.hr

Lozinka: 1234 {035163 e

e
Aebds Jednokratna lozinka




Promjena PIN-a i odjava

Ostalo

Dodaj kombiniranu grupu ucenika

Osobni podaci (e-mail, konzultacije)

Promijeni PIN

Odabir razredne knjige

Postavke

Odjava

e-Dnevnik Nastavnik
nastavnik

|zvjestaji

Popis pisanih zadaca za sve razrede
Raspored odrZanih radnih sati

Srednje ocjene po razredima i predmetima
lzostanci po razredima i tipu izostanka

Usporedni izvjestaji za kraj godine

Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
Nije odabran ni jedan razred ili grupa




Promjena PIN-a i odjava

Promjena PIN-a

Trenutni pin: seee

Novi pin: seee

Novi pin (ponovno): seee

Jednokratna lozinka: TIIL

Odjaviti se svaki put!



Osobni podaci ..

Ostalo Izvjestaji

Dodaj kombiniranu grupu uéenika Popis pisanih zadaca za sve razrede
Raspored odrZanih radnih sati

Promijeni PIN Srednje ocjene po razredima i predmetima
lzostanci po razredima i tipu izostanka

Usporedni izvjestaji za kraj godine

Odabir razredne knjige

Postavke

Odjava
e-Dnevnik Nastavnik Testna skola CARNet Zadar - Zagreb
nastavnik Nije odabran ni jedan razred ili grupa

» “Osobni podaci” - razrednici upisuju termin informacija za roditelje te
mogu vidjeti izgled poruke koju ¢e roditelji dobiti idu¢i dan u slucaju
izostanka svojeg djeteta ako su prethodno potpisali suglasnost da zele
primati obavijest.



ADMINISTRACIJA UCENIKA

> 'Imenik' > 'lzbornik' (Kvadratic s tri crte) > '"Administracija uc¢enika'

Dnevnik test Imenik

Ucenici u 1.C razredu:

. 1. Toma Aglic
mehatroniku - nov

™ 2. Viadimir Bagi¢
Y Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum
™

— Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

™ 4. Tomislav Brekalo
Y Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

™ 5. Viktor Anton Bronzovi¢
Y Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

™ 6. Vedran Budi¢
— Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

”~ s Zeljko Carevié
Y Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

™ 8. Domagoj Coli¢
Y Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

9. Matej Curlin
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

10. Filip Dujmovié
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

11, Ante Glavinovic
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

12. Marko Glibota
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

13. Antonio Grbelja
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

14, Anton Ivakié
Tehnicar za mehatroniku - novi strukovni kurikulum

trojarstvo im

1.C razred 2013-2014




ADMINISTRACIJA UCENIKA &,

Povlacenje ucenika iz eMatice

» Nakon sto je administrator kreirao razred, automatski su iz eMatice
preuzeti i ucenici. Ako je ulaskom u razrednu knjigu Imenik prazan, popis
ucenika nepotpun ili su njihovi osobni podaci nepotpuni, ucenike je
potrebno ponovno povudi iz eMatice nakon sto u istoj uredite podatke.

» Za povlacenje ucenika u razred potrebno je kliknuti na 'lzbornik’, zatim
'Povuci iz eMatice'.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

|zbornik
[ Administracija ucenika
& Povuci iz eMatice
. Prebaci u eMaticu

i= Dodijeli redne brojeve




ADMINISTRACIJA UCENIKA

Povlacenje ucenika iz eMatice
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Prenesi ucenike u e-Dnevnik




ADMINISTRACIJA UCENIKA &,

Ucenicima je potrebno dodijeliti redne brojeve klikom na 'lzbornik’,
zatim 'Dodijeli redne brojeve'.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici = |zEornik

& Administracija ufenika
#  Grupni unos viadanja
aa Povuci iz eMatice
= Dodijeli redne brojeve

& Administracija predmeta




ADMINISTRACIJA UCENIKA &,

Uredivanje podataka ucenika

Imenik > Administracija ucenika > Ucenik X

Nakon sto su ucenici povuceni iz eMatice, moguce je dopunjavati njihove
podatke tako da u administraciji ucenika kliknete na zeljenog ucenika.
Nakon toga kliknite na opciju koju zelite urediti (Izvannastavne
aktivnosti, izvanskolske aktivnosti, biljeska razrednika, fotografija,
pedagoske mjere, kontakt, vladanje, opci uspjeh).

e-Dnevnik Imenik Pregled rada Dnevnik rada

Osobni podaci Fotografija PedagoSke mjere Predmehi Kontak  Viadanje Opci uspieh Ukloni

1. Marija Mari¢
3. razred srednje Ekole, smjer: Konobar

2. lvana Peric
1 razred erednie Skole emier | ievac - IMO



ADMINISTRACIJA UCENIKA

Uredivanje podataka ucenika

n n 1. Marija Maric
Osobni podaci Fotografija  Pedagoske mjere  Predmeti  Kontakti  Viadanje — Opéiuspjeh

— Zadnja izmjena: 02.08.2013 12:32

Redni broj: |1 Ime majke - Ivana Maric
Adresa:
Kontakt telefon:
Email:

Razred: 3.razred srednje Skole
FProgram: Konobar (3 god.)
Maticni broj; 1213
Status:  Redovito upisan
Frebivaliste: Test1, Zagradci Adresa:

Status 1. polugodiéte: | Aktivan Kontakt telefon:

otatus 2. polugodiste: | Aktivan Email:
dramska grupa

lme oca: Petar Maric

lzvannastavne aktivnosti:

kosarka

lzvanskolske aktivnosti:

— Za afuriranje podataka o razredu, programu, matiénom broju, prebivalistu i

predsjednik razreda -
roditeljima
ijes ika: d potrebno je koristiti opeiju ‘Povuci iz eMatice” koja se nalazi u desnom izborniku!
Biljeska razrednika treb koristit = Matice' k | d zhorniku!




ADMINISTRACIJA UCENIKA ..

Uredivanje podataka ucenika

Predmeti

Odredeni predmet mozete dodati ili ukloniti pojedinom uceniku.
Klikom na gumb 'Dodaj uceniku predmet' mozete dodati zeljeni
predmet koji je ranije dodijeljen razredu. Gumbom 'Dodaj uceniku sve
predmete' uceniku se dodaju svi predmeti koji su ranije dodijeljeni
razredu.

Klikom na predmet na listi moguce ga je obrisati (samo ako ne postoje
zapisi ocjena ili izostanaka iz tog predmeta za ucenika) ili mu
promijeniti status u neaktivan (ako je ucenik prestao pohadati
predmet, a ima ocjene ili izostanke iz istoga).



ADMINISTRACIJA UCENIKA ..

Uredivanje podataka ucenika

Kontakti

e-Dnevnik roditelju nudi mogucnost da nakon izostanka djeteta s
nastave sljedeci dan u 9 sati ujutro primi obavijest o izostanku na e-
mail adresu koju je dostavio razredniku. Poruka sadrzi redni broj sata i
predmeta iz kojeg je ucenik izostao te zamolbu roditelju da se javi
razredniku radi dogovaranja termina za informativne razgovore.
Podatke mozete unijeti klikom na gumb 'Dodaj kontakt'. Ukoliko
roditelj ne zeli primati automatske obavijesti, vec¢ npr. osobnu
obavijest razrednika, tada je potrebno kod "Automatska obavijesti"
odabrati opciju "NE".



Izbornik

[ Administracija u¢enika

#  Grupni unos viadanja

& Povuci iz eMatice




ADMINISTRACIJA PREDMETA

Dodavanje predmeta

'Imenik' > BoCni izbornik (Kvadratic s tri crte) > 'Administracija
predmeta‘’ > Dodaj predmet

Pod "Dodaj predmet sVim UCENICIMA" | oocevaric precmeta u razres
mozete kliknuti na "DA" (pa kasnije Predmet Womstke .
ukloniti predmet pojedinom uceniku [l o :
ako je potrebno) ili kliknuti "NE" Cime [&= (edown)

Strani jezik? --- nije strani jezik --- -

Ce se predmet pojaviti u razredu ali

Predmet se odrzava: cijela gedina

nece biti dodan niti jednom uceniku Planiani sati preo polug. / ukupno

Dodaj predmet svim uéenicima:

(pa ga kasnije mozete dodati
pojedinom uceniku). Vidi slajd 16.




ADMINISTRACIJA PREDMETA

Dodavanje predmeta

Nakon unosa predmeta, iste mozete poredati klikom na gumb
'‘Gore' ili 'Dolje’".

Uredi Obrisi Dodaj nastavnika Daolje

Administracija predmeta u razredu

POPIS NASTAVNIH PREDMETA | NASTAVNIKA




ADMINISTRACIJA PREDMETA ..

Dodavanje i uredivanje nastavnika predmeta

'Imenik’ > BocCni izbornik (Kvadratic s tri crte) > 'Administracija
predmeta

Za dodavanje nastavnika kliknite na ime zeljenog predmeta u popisu

nastavnih predmeta i nastavnika te zatim na gumb 'Dodaj
nastavnika'.

Nastavniku mozete odrediti datum od kojeg predaje predmet
razredu (ako nije od pocetka Skolske godine) te datum do kojeg
predaje predmet razredu (ako nije do kraja skolske godine). Dodatno,
nastavnika mozete oznaciti kao zamjenu ako je rijeC o zamjeni



ELEMENTI OCJENJIVANJA ..

Odabir razredne knjige > 'Imenik' > 'lzbornik' > Elementi ocjenjivanja’

Izbomnik

da Zapisnici

>2 Slu€ajan odabir Sve ocjene iz predmeta

Unesi ocjene
Unesi biljeske
Popis ucCenika

Elementi ocjenjivanja



OCJENJIVANIJE UCENIKA L

Pregled ucenika i odabir predmeta

Nakon sto ste odabrali razrednu knjigu i u gornjem izborniku odabrali
'Imenik’, prikazuje se popis ucenika u razredu te obrazovni program
pojedinog ucenika.

Mozete odabrati zeljenog ucenika klikom na njega ili pomocu gumba
'Slucajan odabir' nasumicno otvoriti ucenika (korisno za usmena
ispitivanja i sl.).

Ué&enici u 3.a razredu:

3. lvan Petrovic¢
Konobar

Informatika

Fizika




OCJENJIVANIJE UCENIKA L

Unos ocjena i biljeski

Za unos ocjene kliknite kucicu uz zeljeni mjesec i element ocjenjivanja.
Moguce je unijeti ocjenu iskljuCivo za trenutni ili prethodni mjesec.
Odaberite zeljenu ocjenu i unesite biljesku.

)

44 = 3. lvan Petrovi¢
-~ Konobar

Informatika
usmeni ispit
pismeni ispit
zalaganje

ZAKLJUGEND
Prosjek ocjena: 3,33

Biljegka Datum Datum upisa

C++ 5 19.03.2013 19.03.2013 16:06
Java 18.03.2013 19.03.2013 1607
01.02.2013 29032013 12:04




OCJENJIVANIJE UCENIKA

Unos ocjena i biljeski

Ivan Petrovié

Informatika - zalaganje - 6. mjesec

SR EIEREI Y

Datum ocjene: 11.06. 2013.

Usmena/pismena provjera: a ‘ Ne ‘

Biljeska:

Unesi

Ako naknadno unosite ocjenu, mozete joj odrediti datum. Ako ocjena nije
iz usmene ili pismene provjere, odnosno ocjena ne nosi "tezinu", mozete
oznaciti 'Ne' uz ,,Usmena/pismena provjera“, a takva ocjena ée imati bijelu

umjesto zutu pozadinu biljeske.

Nakon unosa ocjene stvara se nova biljeska s ocjenom.

Zatvori




OCJENJIVANJE UCENIKA orvi .

Predmet: informatika

Unos ocjena i biljeski petum
Biljeska:
MogUée Je Unljeti | bl|J€§kU bez Nijjespremanzaispitivanje.

ocjene i datum klikom na gumb
'‘Upis biljeske'. Biljeske bez ocjena
imaju bijelu pozadinu

e-Dnevnik test

Uredi biljeSku Obrigi Obrisi (admin)

ZAKLJUCEND

Biljeska Datum

31.03.2014
18.03.2014

Siddahrta

Ocjenu mozete obrisati klikom na njenu biljesku te na gumb 'Obrisi' koji
Ce se pojaviti

Biljeske bez ocjena se mogu brisati i ispravljati bez
ogranicenja.



OCJENJIVANIJE UCENIKA L

Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta
Imenik > Grupni unos ocjena

Za grupni unos ocjena kliknite na 'Grupni unos ocjena' u 'lzborniku'.
(Unos biljeski je slican kao i unos ocjena, osim Sto nema mogucnost
odabira ocjena).

lzbornik

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

=2 Slutajan odabir Sve ocjene iZ predmeta

#  Grupni unos ocjena
#  Grupni unos biljeski

Popis ucenika




OCJENJIVANIJE UCENIKA L

Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta

Grupni unos ocjena za predmet: Informatika

Odaberite element

ocjenjivanja. Mozete usmenapimenaprovea. () | e

odabrati da nije rijec o Clement pmenspt <+ Damocens | 11062013 |
USMENO)/PISMENO) ProVjeri [

i unijeti datum pisanja ispita

ako nije danasniji. uean p—

Pod biljesku mozete unijeti |[fiiu S
tekst koji cete gumbom Moot~
'Kopiraj' dodati svim Errr—
ucenicima. e

Tako upisan tekst mozete prilagoditi svakom ucCeniku. Ako uceniku niste
odabrali ocjenu ili je polje za biljesSku uz njega prazno, uceniku se nece
pohraniti taj podatak (ako su oba polja prazna, uceniku se nece nista
pohraniti).



OCJENJIVANIJE UCENIKA

ZakljuCivanje ocjena

Za unos zakljucne ocjene kliknite na kvadratic u retku "Zakljuceno" i
unesite Zeljenu ocjenu ili status "neocijenjen"/"osloboden".

Unos zakljuéne ocjene Zatvori

Informatika - zakljuéna ocjena za drugo polugodiste

EIEREIET N - Ikl

‘ Neocijenjen | ‘ Osloboden |

Unesi




OCJENJIVANIJE UCENIKA L

Unos ispita

Ako je zakljucena ocjena "Nedovoljan (1)" klikom na nju pojaviti ¢e se
gumb 'Popravni' na vrhu ekrana. Ukoliko je ucenik bio neocijenjen tada
Cete klikom na polje za unos zakljucne ocjene modi unijeti razredni ili
predmetni ispit.

Za ispit je moguce unijeti razredni ispit, predmetni ispit te 1. ili 2.
popravni ispit. Odaberite datum polaganja ispita te unesite ocjenu i
biljesku



POPIS UCENIKA | OCJENA

Pregled svih ocjena iz predmeta

Imenik > Izbornik > 'Sve ocjene iz predmeta
Mozete vidjeti ocjene i biljeske svih ucenika bez listanja.

e-Dnevnik test Imemk  Pregledrada  Dnevnikrada  Zapisnici =

€ Odabir predmeta

Toma Aglic




POPIS UCENIKA | OCJENA ..

Popis ucenika u razredu

Imenik > [zbornik > 'Popis ucenika’
U razredu u kojem predajete mozete ispisati popis svih ucenika s raznim

atributima
Odaberite atribute za ispis:

Ime

Prezime

oIB

Maticni broj ucenika
Datum rodenja

Ime i prezime oca
Ime i prezime majke
Adresa ucenika
Adresa roditelja
Telefon roditelja

Zanimanje

v
v
x
x
v
x
x
x
x
x
X
X

lzvannastavne aktivnosti




EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA

Kreiranje radnog tjedna i dana

Dnevnik rada' > 'Radni tjedan'

Dodaj tiedan

2. radni tjiedan ujutro ponedjeljak (6) utorak (7) Srijeda (8)

Marija Mari¢ - vana Peri¢ 25.03.2013. 26.03.2013. 27.03.2013.

| OdrZani sati: 5 NeodrZani sati: 0 Ukupno: 5

1. radni tjedan ujutro ponedjeljak (1) utorak (2} srijeda (3)

Milan Vukié - Milan Zezelj 11.03.2013. 12.03.2013. 13.03.2013.

| OdrZani sati: 2 NeodrZani sati: 0 Ukupno: 2

Cetvrtak (9) petak (10)
28.03.2013. 29.03.2013.

Opravdano: 2 Neopravdano: 2 Ostalo: 0 Ukupncu:rll

Cetvrtak (4) petak (5)
14.03.2013. 15.03.2013.

Opravdano: 0 Neopravdano: 1 Ostalo: 0 Ukupnu:?l




EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA ..

Kreiranje radnog tjedna i dana

Unos novog radnog tjedna Zatvori

Dezurni ucenici su
Smjena: ujutro » Datum: 14. 03. 2013. postavljeni automatski
te se abecedno
2. dezurni: Milan Vukié rT.NJenJaJU 1Z tjevdna .U
a ‘—| tjedan, no mozete ih
Ne o .. . -

— promijeniti ukoliko je

potrebno

1. dezurni: lvan Petrovicé

Nastavni tjedan:

Opis za nenastavni tjedan:

Unesi




EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA

Kreiranje radnog tjedna i dana

Dodaj radni dan Uredi tledan Ispi&i tiedan

9. radni tiedan ujutro
Ivan Horvat - Marko Ivic

OdrZzani sati: 0 Meodrfani sati: 0 Ukupno: 0 Opravdano: 0 Meopravdano: 0 Ostalo: 0 Ukupno: 0

Unos novog radnog dana Zatvori

Pon BERICEEE EE Cet
18.11. 1911. | | 2011. [PERED

ponedijeljak - petak

Nastavni dan: a ‘Ne‘

Unesi




EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA

Unos nastavnog sata

Potrebno je prvo odabrati zeljeni dan klikom na njega.

5. radni tjedan ujutg ponedjeljak (13) utorak (14) srijeda (15) Eetvrtak (16) petak (17)
Milan Vukic - Milan ZeZelj 10.06.2013. 11.06.2013. 12.06.2013. 13.06.2013. 14.06.2013.

Cpravdano: 0 Meopravdano: 0 Ostalo: 0 Ukupno: 0

 OdrZani sati: 0 MeodrZani sati: 0 Ukupno: 0

3. radni dan
04.06.2013 - utorak Sadrzaj i broj nastavnog sata Mapomena

- = D Y

- - 2. sat
nije odrzan
Unos sadrzaja za 1. sat Zatvori

Prethodno upisani sat:
[3] Fizika

27.03. 2013,

Brzina

Predmet: Fizika - Grupa: Nema grupe -
Blok sati? Ne -

Nastavna jedinica: *
Gravitaciial




€,

EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA

Unos nastavnog sata

Ako ste pogrijesili prilikom unosa sata, uz isti Cete imati
. Naknadno sat moze obrisati samo administrator e-Dnevnika.

Klikom na postojeci nastavni sat ne uredujete isti ve¢ upisujete novi. U

jednu kucicu se moze upisati vise nastavnih sati.
Ako sat nije odrzan, potrebno je kliknuti gumb "nije odrzan" uz zeljeni
sat. Klikom na polje za napomenu mozete istu upisati. Dane mozete

listati strelicama.

2_radni tiedan - ujutro  DeZurni uéenici: Slaven Grbeda i Lovorko Karneti¢

3. radni dan
04.06.2013 - utarak Sadriaj i broj nastavnog sata Mapomena

[1] Fizika
Fizika

- - 0. sat | Gravitacija
nije odrzan e. Nastavnik
Obnsi




EVIDENCIJA NASTAVNOG SATA

.......................................... “

. 2_radni tiedan - ujutro  DezZurni ucenici: Marija Maric i lvana Peric (z0stan ci‘
Unos izostanka C)

G. radni dan
95.03.2013 - ponedieljak Sadrzaj i broj nastavnog sata Mapomena

Napomena: Prvo treba upisati sadrzaj nastavne jedinice te potom unijeti
eventualne izostanke.

Ako ucenik jos nema niti jedan evidentirani izostanak u danu, kliknite gumb
'‘Unesi izostanak’ i odaberite ucenika i sat. Ako izostanak unosite uceniku koji vec
ima evidentiranih izostanaka u danu, tada je potrebno uz njegovo ime i sat u
pitanju kliknuti na znak "/" i potvrditi unos izostanka za taj sat.

2. radni tjedan - ujutro Dezurni ucenici: Marija Maric i Ivana Peric¢

Unesi izostanak SadrZaj nastavnih sati

IZOSTANCI UCENIKA 25.03.2013 - ponedjeljak [zostali sati

Sati RAZLOG IZ0STAMNKA

Prezimeiime aprav. neoprav.
BEEENEREEEDER R

: 7 4




-ukoliko Skola ima predmete (najéescée izborne i fakultativne) na cijim satovima su ucenici viSe razli¢itih razrednih odjela.

Mozete samostalno stvoriti kombiniranu grupu ucenika (uz prethodni dogovor s administratorom) iz predmeta koji predajete (ili to moze administrator
umjesto Vas) klikom na svoje ime, 'Postavke' te zatim 'Dodaj kombiniranu grupu ucenika'.

Prije stvaranja kombinirane grupe u€enika, u svakom razredu koji ¢e Koristiti kombiniranu grupu, Zeljeni predmet mora biti u potpunosti
ureden od strane razrednika ili administratora i biti spreman za izvodenje, odnosno imati dodijelienog nastavnika i uCenike.

Pod "Oznaka grupe" unesite proizvoljni ali smisleni naziv grupe koji ¢e se prikazivati na popisu razrednih knjiga. Odaberite predmet, vrstu predmeta i
razdoblje kada se predmet odrZava, sukladno postoje¢em predmetu u razrednim knjigama koje ée koristiti kombiniranu grupu.

Dodavanje kombinirane grupe ucenika

Grupa c¢e se nakon stvaranja nalaziti na popisu razrednih knjiga i nastavnik moze

Oznaka grupe: 1 abec - informatika uéi u svoju grupu. (Ako imate puno razrednih knjiga, tada je potrebno kliknuti
gumb 'Grupe' da bi bila vidljiva na popisu).
Predmet. Informatika M Ugenici se dodaju tako da nastavnik u Imeniku klikne na 'lzbornik' (kvadratic),
Vrsta predmeta: (redovni) . zatim 'Dodaj ucenike' i odabere koji ucenici iz kojeg razreda ¢e biti u toj grupi.
Strani jezik? - nije strani jezik . Ako neki razred ili u€enik nedostaje, tada u razrednoj knjizi nije dodan ispravan
. . nastavnik ili u¢eniku nije dodan predmet.
Predmet se odrzave: cljela godina M Od tog trenutka nastava u toj grupi (za taj predmet) se ne evidentira preko
Skolska godina: 2013-2014 - razredne knjige razreda nego iskljucivo razredne knjige grupe. Radni sati i
Voditelj grupe: lvan Horvat P ocjene upisane u grupi ce biti vidljivi i u razrednoj knjizi razreda.
Prilikom unosa sata potrebno je odabrati datum, nastavnu jedinicu te redni broj
radnog sata u koji ¢e nastavna jedinica biti prenesena u razrednim knjigama.

Prilikom unosa nastavnog sata u kombiniranu grupu u€enika potrebno je paznju posvetiti i odabiru grupe nastavnog sata. Ako svi
ucenici nastavu slusaju zajedno, tada grupe nastavnog sata nisu potrebne. Primjerice izvodi li se nastava u tri grupe (dio u¢ enika
1.A razreda, dio u€enika 1.B razreda i ostatak u€enika 1.Ai 1.B razreda), tada je prilikom unosa sata potrebno odabrati grupu
nastavnog sata A, B ili C. Ako koristite viSe kombiniranih grupa za isti predmet u istim razredima, tada je takoder potrebno Koristiti
grupe pri unosu nastavnog sata. U suprotnome ce ukupna realizacija sati na kraju godine biti viSestruko uvec¢ana jer se svaki
uneseni sat u kombiniranoj grupi u€enika preslikava u razrednu knjigu svakog razreda Ciji uenici su u kombiniranoj grupi.



OPRAVDAVANIE IZOSTANAKA ..

Azuriranje izostanaka preko Dnevnika rada

U Dnevniku rada su crvenom bojom oznaceni dani koji imaju neazurirane

I ZO Sta n ke e 1. radni tjedan ujuh'p Fa jelj utorak (2) srijeda (3) cetvrtak (4) petak (5}
Milan Vukic - Milan Zezel] 032013 12.03.2013. 13.03.2013. 14.03.2013. 15.03.2013.

IDdriani-:‘.ati:z MeodrZani sati: 0 Ukupno: 2 Opravdano: 0 MNeopravdano: 1 Ostalo: 0 Uk.upno:E.

Klikom na zeljeni dan, a zatim na gumb 'lzostanci' u gornjem desnom kutu
prikazuju se izostanci svih uCenika za odabrani dan. Strelicama mozete listati
dane, a za povratak na nastavne sate potrebno je kliknuti gumb 'Sadrzaj

Na St avin i h Sda ti : . 1. radni tjedan - ujutro Dezurni uéenici: Milan Vuki¢ i Milan Zezelj

IZOSTANCI UCENIKA 11.03.2013 - ponedjeljak lzostali sati

Prezime i ime oprav. neoprav.
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OPRAVDAVANIE IZOSTANAKA ..

Azuriranje izostanaka preko Dnevnika rada

Peri¢ Ivana - 2. sat Zatvori

Informatika O Sta | (@)

opravdano v *

Bolest - lijeénicka ispriénica . «
Uredivanje izostanaka za Peri¢ Ilvana Zatvori

QOdaberite sate: «

OHHOOEHEOE0

‘ Odaberi sve ‘

---odaberite status---

Tip: -----odaberite tip-----

Napomena profesora:

Razlog:




OPRAVDAVANIE IZOSTANAKA

Azuriranje izostanaka preko Imenika

Svaki ucenik koji ima neazurirane izostanke ima u Imeniku prikazan
crveni satic.

1. Marija Maric

Konobar

Mozete kliknuti na zeljenog ucenika, zatim na bocni 'lzbornik’ i

1 L |
|zostanci . !91 AT




1ZVJESTAJI @

Dnevnik rada > lzvjestaji

Svaka stranica e-Dnevnika (i svaki lzvjestaj) moze se printerom ispisati
pomocu kombinacije tipki Ctrl+P (ili pomocu File->Print (hr. Datoteka ->
Printaj)).
Klikom na gumb 'Excel' na odredenim stranicma, izvjestaj je
moguce prebaciti u druge aplikacije za tablicno racunanje (npr.
Excel, Calc) radi daljnjih obrada podataka.

|zvjestaji:

lzpis =vih uéenika = ocjenama

Skraéeni ispis svih uéenika s ocjenama

Ocjene po predmetima  lzvjedtaj sa zakljuénim ocjenama i izostancima

Statistika izostanaka svih ucenika

ﬁ
Q
N
#
®
Q
=
o

Statistika izostanaka svih uéenika po tipu izostanka
lzostanci po predmetu

Radni gati po predmetu




1ZVJESTAJI @

lzostanci po predmetu

Odabir razredne knjige > Dnevnik rada > lzvjestaji > lzostanci po predmetu

Predmet: Informatika

Ukupno sati odradeno: 6

lzostan Postotak
_

Odabirom pojedinog ucenika moguce je vidjeti datume, statuse i razloge
izostanaka te napomenu nastavnika vezanu za svaki izostanak.



1ZVJESTAJI

Radni sati po predmetu

Dnevnik rada > Izvjestaji > Radni sati po predmetu

RADNI SATI PO PREDMETU - INFORMATIKA

3.a - Informatika
upisa mn]ene

e-Dinevnik Ot 3.
Razrednik 11:’1:49 Ra._redmk

e-Dinevnik | oL 27032013 e

lzvjesStaj nudi pregled odrzanih nastavnih jedinica za sve predmete
razrednog odjeljenja.

Reci oznaceni zutom bojom oznacavaju satove koji su uneseni 14 ili vise
dana kasnije od datuma odrzanog sata.



DNEVNIK RADA

lzvjestaj koji prikazuje izostanke
ucenika s izradenom statistikom
opravdanih, neopravdanih i sati
koje je jos potrebno azurirati.
Klikom na pojedino polje u prvom
retku tablice (pr. na 'Ime’,
'Prezime’, 'Opravdano’...) podatke
je mozete poredati uzlazno ili
silazno.

Statistika izostanaka svih
ucenika po tipu izostanka
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DNEVNIK RADA

Prva izvannastavna Skolska aktivnost

Druga izvannastavna kolska aktivnost

Podaci o strucnim posjetima, skolskim izletima i
ekskurzijama




PREGLED RADA

e-Dnevnik test

Odaberite cjelinu za pregled rada:

Popis nastavnih predmeta i nastavnika Nastavnici mogu vidjeti i raspored zadac¢a svih predm
razrede-odjednom- tako-da kliknu-na svoje-ime-u-donje

Raspored pisanih zadaca, tehniékih i drugih programa i ostalih uéeniékih radova kutu sucelja, odaberu opciju Postavke, a zatim Popis
zadaca za sve razrede.

Podaci o provedenim pizanim zadacama i uradenim tehnickim i drugim programima te ostalim ucenickim radovima

Dostupno je svim predmetnim nastavnicima, a namijenjen je pracenju i uno$enju podataka o procitanoj ili obradenoj
literaturi.

Lektira
Podaci o prakticnoj nastavi i radionickoj praksi
Raspored uéenika na prakticnom dijelu programa naukovanja

Podaci o provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika

Godisnji plan i tjiedna evidencija te biljeske o radu razrednika u razrednome odjelu Y'aZY'ed niCi

Popis vrsta primjerenog oblika pomodci za uéenike s teskocama Unosi ped agog na znanje nastavnicima

Kada se kroz ovaj raspored unese aktivnost, ona ¢e biti vidljiva u Dnevniku

rada pod Napomenom za taj Citav dan (datum aktivnosti).

Nakon sto se zadada ili neka druga aktivnost odrzi, potrebno ju je unijeti u Podatke o provedenim
pisanim zadacama i uradenim tehnickim i drugim programima.




€,

ZAPISNICI

Popis svih zapisnika koje je unio razrednik. Nastavnici koji predaju tom
razrednom odjeljenju mogu samo pregledati unesene zapisnike dok
razrednik moze mijenjati veC unesene zapisnike ili unijeti nove klikom na
gumb ,,Novi zapisnik”.

Za pregled, promjenu ili brisanje ve¢ unesenih zapisnika potrebno je
odabrati zeljeni zapisnik i nakon toga odabrati zeljeni gumb (,,Pregledaj”
,2uredi“ili,,Obrisi“).

Prilikom unosa novog zapisnika, potrebno je iz padajuceg izbornika
odabrati vrstu.

e-Dnevnik test

Uredivanje zapishika

Vrsta zapisnika: -—QODABERITE VRSTU-—-

-—-ODABERITE VRSTU—-
Roditeljski sastanak

Naslov: A .
Sjednica razrednog vijeca

Sjednica nastavnickog vijeca

Sjednica nastavnickog vijeca - kraj polugodista
Sjednica nastavnickog vijeca - kraj godine
Sastanci

Datum: Sastanci razrednika

Broj sudionika:

Opis: *



ZAPISNICI ..

Nazocnost roditeljskim sastancima i pojedinacnim
razgovorima

Klikom na gumb "Novi roditeljski sastanak" potrebno je odabrati samo
datum roditeljskog sastanka nakon cega Ce sustav inicijalno za sve ucenike
plusom ("+") oznaciti prisutnost roditelja na sastanku. Prisutnost roditelja
mozete promijeniti klikom na "+" koji nakon toga postane "-" .
Pojedinacne razgovore s roditeljima ucenika moguce je dodati ili urediti na
nacin da se za pojedinog ucenika u stupcu "Nadnevak pojedinacnih
razgovora" odabere polje i nakon toga klikne na "Dodaj" ili "Uredi".

Klikom na "Dodaj" u novom prozoru potrebno je odabrati datum
pojedinacnog razgovora i u polje "Napomena" slobodnim unosom unijeti
biljesku. Klikom na "Uredi" otvara se popis svih unesenih razgovora za

ucenika koje je moguce urediti i/ili obrisati.



ZAPISNICI

\4 °
S ko | S ke go d | n e PODACI O BROJU UCENIKA U RAZREDNOM ODJELU TIJEKOM SKOLSKE GODINE
Tablica 1

Broj uéenika po uspjehu

Ukupno Vrlo

DCNCIUE”
Makon upisa na pocetku Ekolske --

godine

oo oo e ] o]




ZAPISNICI

Odaberite cjelinu za zapisnike:

Zapisnici

Mazocnost roditeljskim sastancima i pojedinacnim razgovorima

Biljeske o pregledu razredne knjige

Podaci o broju uéenika u razrednom odjelu tijekom skolske godine

Podaci o broju uéenika u razrednom odjelu prema obrazovnim programima i uspjehu iz prethodnog razreda
Podaci o broju ucéenika prema programu i ucenju stranih jezika

Podaci o broju odrianih nastavnih sati i broju nedovoljnih ocjena prema nastavnim predmetima

Podaci o uspjehu i viadanju (uéenika s prolaznim ocjenama)

Ostali podaci Razrednu knjigu moze zakljucati razrednik ili

Razredna knjiga zakljuéena razrednik ili ravhatel] rav.natelj tako F:Iavodabere datum z:.akljucavanja |

L7 . v




KRAJ GODINE | PREBACIVANJE PODATAKA U EMATICU ..

Prije prebacivanja podataka u eMaticu svakako provjerite imaju li
ucenici zakljuCene sve ocjene, azurirane izostanke uneseno
vladanje i eventualne pedagoske mjere.

'Imenik’ > 'Izbornik' (Kvadratic s tri crte) > 'Administracija
ucenika' > 'Izbornik' > 'Prebaci u eMaticu'

Klikom na 'Prebaci u eMaticu' prikazat ¢e se podaci koji ¢e biti
preneseni

Prijenos podataka u eMaticu

UcZenici kojima ¢e se podaci prebaciti u eMaticu

e oo
Informatika 3 (Dobar)

Fizika 4 Vrio dobar)

Pedagoike mjgre 10.06.2013 - Pohvala Razrednog vigca

Uspjesnost prebacivanja podataka mozete dodatno provjeriti u eMatici.



KRAJ GODINE I ISPIS IMENIKA

Imenik > Ispis imenika



€,

VREMENSKA OGRANICENJA U E-DNEVNIKU

Nastavnik moze obrisati unesenu ocjenu unutar 10 minuta.

Unos ocjene moguc je od prvog dana u prethodnom mjesecu do
trenutnog datuma. Nedjeljom nije moguce unijeti ocjenu. Razrednik
moze unijeti ocjene i za vise od mjesec dana unatrag koristeci opciju
"Visestruki unos".

Brisanje nastavne jedinice i izostanaka moguce je unutar 48 sati.

lzmjena nastavne jedinice u kombiniranoj grupi moguca je unutar 10
minuta.

Unos sata nije vremenski ogranicen. Nastavni sati uneseni 14 ili vise dana
kasnije od datuma odrzanog sata u pojedinim izvjestajima bit ¢e oznaceni
zutom bojom. Napomene se u jednom radnom danu mogu promijeniti
samo unutar 24 sata nakon unosa pa i o tome treba voditi racuna.

Podaci prikazani unutar e-Dnevnika za ucenike se prikazuju bez
vremenskog odstupanja.



ZAPISNICI

“Carobne” tipke: ctrl +c  kopiraj
ctrl +v zalijepi
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